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Velkommen til skolemalksweb

Pa skolemalksweb kan du blandt andet

* Foretage klasseskift
 Downloade skolens udleveringslister
e Opdatere kalenderen, sa far | maelk pa de rigtige dage

Alt dette far du hjaelp til i denne guide
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Sadan kommer du i gang

* Gaind pa www.skolemaelk.dk/skoler

e Klik pa Ga til skolemaelksweb
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Login

 Logind med e- SKOLE
mailadresse og din
valgte adgangskode

Adgangskode

Log pa

Har du glemt din adgangskode, kan du fa en ny adgangskode her. Klik pa Log ind og dernast
‘Glemt adgangskode’
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Indtast din adgangskode

Husk mine login-oplysninger

Skulle du have glemt din adgangskode, kan du lave en
ny her ved at fglge denne guide:

Log ind

e @Ga til www.skolemaelk.dk/skoler
e Klik pa’Log ind’

Indtast din e-mailadresse, sa sender vi en mail med et link,
° KIIk pé IGIemt adgangskodel hvor du kan nulstille din adgangsy
* Indtast den ovenfor angivne e-mailadresse

 Du modtager nu en e-mail. Fglg instruktionerne i —
e-mailen for at lave en ny adgangskode.
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Klasseskift

Under klasseskift kan du flytte en
eller flere elever ad gangen fra én
klasse til en anden. Efterfglgende
kan du evt. downloade en ny
udleveringsliste.

Det er vigtigt, at alle elever star i
de korrekte klasser.

Iseer efter sommerferien er det
vigtigt at fa eleverne placeret i de
rigtige klasser sa hurtigt som
muligt
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Skolens ordrer og Bestil/&ndr

Kurv

Skolens oply g

Skift brugern. kodeord
Ordre historik
Udleveringskalender
Grossistleveringskalend
Skolens kI
Skolesortiment

Kl ortiment

Generelt om Skolemalk
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KLASSESKIFT

For at finde den elev, du vil flytte, bedes du veelge skolear, klasse og flyttetidspunkt.

Skole
CIERSINGS REALSKOLE 0.-4. KLASSE, NONNEBAKKEN 7, 5000 ODENSE C

Skolear
Skolearet 2017/18

Klasse
Veelg klasse

Fra dato
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Udleverings- og pakkeliste

Pa udleveringslisten kan du se de
elever, der har betalt for
skolemaelk. Listen geelder for én
uge ad gangen.

Hver uge sender vi en ny mail med
v Nye elever, der skal starte

med meelk i naeste meaelkeuge
v’ Elever, der har skiftet produkt

fra naeste maelkeuge

v’ Klasseaendringer geldende fra

naeste malkeuge

Du kan ogsa selv downloade og
printe skolens udleveringsliste

Skolens oplysninger
Skift brugernavn/kodeord
Ordre historik
Udleveringskalender
Grossistleveringskalender
Skolens klasser
Skolesortiment

Klassesor Timen t

UDLEVERINGS- OG PAKKELISTER

sdag morgen modtager du automatisk en udleveringsliste fra Skolemaelk (det kan variere i forbindelse med

ver ugedag, hverdan malken skal udleveres | den pagzldende uge
er en pakkeliste, som kun gelder den ene dag. Dvs. skolen modtager 1 udleveringsliste og 5

nloade udleveringsliste og pakkeliste og efterfelgende printe de sider, du har behov for

e klasser” eller blot en enkelt klasse

BEM/ERK: For at kunne se ud| gslisten, krver det at du har Adobe Acrobat Reader installeret. Programmet er
gratis og kan d. loades her: Adobe Acrobat Reader

skole

l Udleverings- og pakkelister

I GIERSINGS REALSKOLE 0.-4. KLASSE, NONNEBAKKEN 7, 5000 ODENSE C

Klasseskift

Bestil materialer

Generelt om Skolemalk

Liste
Udleveringsliste, fuld liste

Fra dato Til dato
23042018 ZH 27-042018

Klasse

™



Skolens stamdata

Det er vigtigt at holde skolens
stamdata ajour.

Navnlig er det vigtigt at
kontaktpersonens og den
meelkeansvarliges mailadresser er
korrekte. Udleveringslister sendes
nemlig til dem.

OBS: Du kan pt. ikke selv rette
mailadresser. Kontakt i stedet
Skolemalk med dine rettelser, sa
gor vi det for dig.

Log af STAMDATA
Skoler g til /22 Skok
Skol
Kur
Adresse 1
I Skolens oplysninger Adresse 2
. Postnummer og b
Skift brugernavn/kodeord
Tel
Ordre historik E-mai ladresse
CVR
Udleveringskalender
PNR
Grossistleveringskalender Skole EAN
Kontaktperson (Evi. Fra skolens kontor)
Skolens klasser
N
Skolesortiment T
T 2
Klassesortiment
Udleverings- og ig (Evt Pedsllen)
Klasseskift

Bestil materialer

Generelt om Skolemaelk

N
TIEA
TI. 2
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dleveringskalender — -
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Skolens egen leveringskalender

Det er vigtigt, at skolens
leveringskalender er korrekt.

En opdateret kalender sikrer, at
der ikke bliver leveret meelk, nar
skolen holder lukket.

Brug denne side til at holde
informationen om jeres levering
opdateret.
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Log af

Skolens ordrer og Bestil/@ndr
Kurv

Skolens oplysninger

skift brugernavn/kodeord

Ordre historik

l Udleveringskalender

Grossistleveringskalender
Skolens klasser
Skolesortiment
Klassesortiment
Udleverings- og pakkelister
Klasseskift

Bestil materialer

Generelt om Skolemalk

UDLEVERINGSKALENDER Udskriv
Godkendes senest torsdag d. 22. marts 2018.
Her finder du Skolemzlks basisudleveringskalender for skolens malkedage.

For det nye skolear begynder, beder vi dig rette kalenderen for det kommende ar, sa vi ved, hvilke dage skolen snsker
leveret malk

Der er to forskellige kalendere:

Skolekalender(obligatorisk) - hele skolens udleveringskalender
Klassekalender(valgfri) - den enkelte klasses udleveringskalender. Her kan du markere, hvis en enkelt eller flere
klasser skal have andre malkedage end resten af skolen, fx ved lejrskoleophold og lign

Bemzerk:Hvis du ikke rettidigt godkender skolens udleveringskalender, vil skolen fa leveret efter
Skolemalksbasisudleveringskalender.

ring af malkedage

Valg kalender for op:

Skole
GIERSINGS REALSKOLE 0.-4. KLASSE, NONNEBAKKEN 7, 5

ODENSEC

Skolekalender
14. august 2017 til 30_ juni 2018 v

Klassekalender Opret/rediger kalender pa klasseniveau (valgfri}
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Udleveringskalender —
Skolens malkedage

Tilfgj eller fjern en maelkedag ved
at klikke pa datoen

Maksimalt antal Ieveringsdage .novemberzm? .decemberzmi’ | januar 2013
varierer fra forars- til s
efterarsperioden e

. . EEE [ [ [1[ 22|25 [ 28
Systemet giver besked, nar du har E BEREBEEE
naet det maksimale antal S .
Ieverinngage ma ti on to fr l& se& ma ti on to fr lg s& ma ti on to fr lg se&

[+ 2] a] s
Skolens maelkedage er markeret DoEnno
med blat DEEEanE B
2 [ o7 ||

@nsker du at a&ndre en dag
markeret med orange, skal du
kontakte Mejeriernes
Skolemalksordning med
andringen.
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Skolens klasser

er kan du overordne SKOLE

n
1) O pd ate re Loat SKOLENS KLASSER kv
skolens ordrer og Bestil/@ndr Her kan du forberede naste skolears klasser.
. Kurv "Skoledrets klasser” og "Naste skolear" SKAL GODKENDES SENEST torsdag de
k I a S S e Ove rS I gt e r Skolens oplysninger VIGTIGT - L&S OG FBLG DENNE VEJLEDNING, F2R DU GAR IGANG:
skift brugernavn/kodeord A. Hvor mange elever har skolen i skolearet 2018/197
Ordre historik 1. Vzlg skolearet 2018/19. Du skalkuntaste i kolonnen "Skolearets klasser”.

2. Tast antal elever ogopdaterF@Rdu evt. OPRETTER”, TILF@JER ELLER FIERNER KLASSER, sa det passer til skolearet

Udleveringskalender 2018/19.
. Opdater ofte for at gemme &ndringer og tryk Godkend "Skoledrets klasser”, nir du er helt fzrdig

Grossistleveringskalender

Tip til opretning af klasse i skoledret 18/19: Valg KL 7 som oprykningsklasse. (Oprykningsklasser for 2018/19 er ikke
oprettet | systemet endnu).

Skolens klasser

S ko I e a r skolesortiment B.  Hvilke klasser rykker eleverne op i skolearet 2018/19?

Klassesortiment 1. Vg skoledret 2017/18. Du skal kun taste i kolonnen "Nzste skolear”
2. Tiek at oprykningsskole og -klasse er korrekte og ret evt

Udleverings- og pakkelister
1. Opdater ofte for at gemme ®ndringer og godkend "Nzste skolear”, nar du er helt fardig.
Klasseskift
Tip til opretning af klasse i skoledret 17/18
Bestil materialer
Opret ferst oprykningsklassen i 18/19 og vlg KL ? som oprykningsklasse.
Generelt om Skolemalk
Ga tilbage til skoledret 17/18 og ret oprykningsklassen.
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Skolens klasse — -
Opdater klasseoversigter

Fjern klasse

* Dukan kun fjerne klasser uden elever. Flyt derfor evt. elever til en anden klasse fgrst.
* Under ’Klasseskift” kan du flytte elever fra én klasse til en anden.

Tilfgj fjernede klasser

* Tryk pa 'Tilfgj’. Du kan altid tilfgje en fjernet klasse igen, nar du far brug for den.

Opret klasser

* Findes klassen ikke i forvejen, kan du oprette den.
* Tryk pa’Opret klasser’ og udfyld pop-up boksen

|l indevaerende skolear

* Opret fgrst oprykningsklassen i ‘naeste skoleadr’ og vaelg kI? som oprykningsklasse
* Vealg derefter‘indevaerende skolear’ og opret klassen med den korrekte oprykningsklasse

| naeste skolear

*  Vealg kl? som oprykningsklasse
* Husk at afkrydse "Ma vises i netbutikken’



Skolens klasser —

Forberedelse af kommende skolear

En gang om &ret skal klasserne til naeste
skolear oprettes. Du vil fa besked fra
Skolemeelk, nar klasserne skal opdateres

VIGTIGT: Det er vigtigt at du ngje folger
nedenstaende reekkefglge

Sadan ggr du

Vaelg naeste skolear i dropdown ’Vaelg skolear’

Du skal kun taste i kolonnen ’Skolearets klasser’
(venstre kolonne)

Tast antal elever, sa det passer til naeste skolear og
opdater, fgr du evt. fjerner eller tilfgjer en klasse.

Opdater for at gemme andringer

Husk at godkende Skolearets klasser, nar du er
helt feerdig

Vaelg indevaerende skolear

Du skal kun taste i kolonnen ’Naeste skolear’
(hgjre kolonne)

Saet oprykningsskole- og klasse pa de listede
klasser

Opdater for at gemme a&ndringer

Husk at godkende 'Naste skolear’, nar du er helt
feerdig

Skole

Valg skolear:| 2017/18 v

SKOLEARETS KLASSER

Vises i
netbutik

00A

Klasse
trin

=]

00B 0
0oC 0
a1A 1
01B 1
01c 1
02A 2
02B 2
02C 2
03A 3
ET 3

Klasse-

Antal
elaver

22
22
22
22
22
22
22
22
22
22

27

IINA—ZSTE SKOLEAR

Opryknings skole

REALSKOLI
EALSKOLI
EALSKOLI
EALSKOLI
EALSKOLI
EALSKOLI
EALSKOLI
EALSKOLI
EALSKOLI
EALSKOLI

EALSKOL L

Opryknings-
klasse

01A
01B
EXIT (findes ikke)
02A
02B
EXIT (findes ikke)
03A
03B
EXIT (findes ikke)
04A

048

S

LE

MALK

et klasse



Skolens klasser —
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Sat en anden oprykningsskole pa

Skoler som har sidste
klassetrin fgr 9. klasse, kan nu
saette en anden
oprykningsskole pa

Eksempel

— Alle elever i 6A pa Skole X
kan nu automatisk rykkes i
7A pa Skole Y, hvis du
saetter oprykningsskole og
—klasse pa.

— | kolonnen 'Vises i
netbutik’ kan du
bestemme, om foraeldrene
skal have mulighed for at
bestille meelk til klassen.

Skole

)

Valg skolear:| 201718

SKOLEARETS KLASSER

netbutik

isesi  Klasse

00A

T L L R Y e e N = A==

sssss

NASTE SKOLEAR

REALSKOLI [01A

EALSKOLI |01B

EALSKOLI | EXIT (findes ikke)

EALSKOLI | 02A

EALSKOLI |02B

EALSKOLI | EXIT (findes ikke)

EALSKOLI | D3A

EALSKOLI | 03B

EALSKOLI | EXIT (findes ikke)

EALSKOLI | D4A



SKOLE
MALK

Kontakt

* Vi haber, du far forngjelse af Skolemaelksweb.

e Har du kommentarer, idéer, ris eller ros hgrer
vi gerne fra dig. Sa kan vi fortsat udvikle og
forbedre systemet, sa det passer til dine
behov

* 87312140 / skolemaelk@mejeri.dk

Mejeriernes Skolemaelksordning



